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RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 
 

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e s.m., consapevole delle sanzioni penali, ai sensi dell’art. 76 
del D.P.R. 445/2000 e s.m., nel caso di attestazioni non veritiere e falsità negli atti 
 
Il/La sottoscritto/a, avente codice fiscale: _____________________________________________________ 
DATI ANAGRAFICI: 
Cognome _________________________________ Nome ________________________________________ 
Data di nascita ___________________ Luogo di nascita _____________________ Prov. ___________ 
RESIDENTE A  
Prov. _______ Comune _____________________ Indirizzo ________________________________ n. ____ 
Cap. ___________  
Telefono fisso _________________________________ Cellulare __________________________________ 
Indirizzo E-mail __________________________________________________________________________ 
Indirizzo PEC (posta elettronica certificata) ____________________________________________________ 
 
IN QUALITA’ DI  __________________________________________________________________________ 
 

CHIEDE 
o Prendere visione 

o Estrazione copia in carta semplice 

o Estrazione copia conforme all’originale 

o per la quale viene annullata la seguente marca da bollo _____________________________ 
Il richiedente si impegna a conservare l’originale della marca da bollo annullata 
(in tal caso la presente richiesta è soggetta all’imposta di bollo, il rilascio di copie conformi 

all’originale – copie autentiche – è soggetto all’obbligo di apposizione della marca da bollo di €16,00, 
ogni 4 facciate, le marche da bollo sono da procurarsi a cura del richiedente) 

o per la quale non è necessario annullare marca da bollo perché soggetto esente 
______________________________________ 

 
DEI SEGUENTI ATTI/DOCUMENTI AMMINISTRATIVI: 
 

TIPO DI DOCUMENTO PROTOCOLLO / NUMERO DATA 
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PER LE SEGUENTI MOTIVAZIONI: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

CHIEDE INOLTRE 
o Di poterli ritirare presso l’Ufficio competente 

o Di riceverli al seguente indirizzo Pec ___________________________________________________ 
o tramite servizio di trasferimento dati informatici 

o Di riceverli a mezzo posta all’indirizzo sopra indicato, previo pagamento delle spese di spedizione 
 
Informativa ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 196/2003: dichiaro di essere informato, ai sensi e per gli effetti 
di cui all’art. 13 del D.Lgs. 196/2003, che i dati personali raccolti saranno trattati con strumenti cartacei e 
con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente 
dichiarazione viene resa. 
 
ELENCO DEGLI ALLEGATI 

o Carta d’identità 
o Modulo di affidamento dell’incarico firmato dal delegante munito di documento di riconoscimento 
o Eventuale documentazione giustificativa degli interessi giuridicamente rilevanti e motivi di 

legittimazione 
o Delega di accesso/consultazione atti del tribunale o altro organo giudiziario 
o Altri allegati _______________________________________________________________________ 

 
o Dichiaro di aver preso visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali (artt. 13 e 14 Reg 

UE n. 2016/679) 
 
Luogo e data 
__________________, __________________ 

Firma del richiedente 
 

____________________________________ 
 
Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 445/2000 la presente domanda è stata: 

o Sottoscritta dall’interessato in presenza del dipendente addetto _____________________________________ 
(indicare in stampatello il nome, cognome, timbro e firma) 

o Sottoscritta e inviata o presentata, unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di 
identità del sottoscrittore, all’Ufficio competente via fax, a mezzo servizio postale, a mezzo posta elettronica 
oppure tramite un incaricato. 

o Firma digitale 
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RISERVATO ALL’UFFICIO 
 

o SI AUTORIZZA 
o NON SI AUTORIZZA 

                                                                            Il Segretario Comunale 
 

                                                                        ___________________________________ 
Peio, ________________ 
 

 
 
 

DICHIARAZIONI DEL RICHIEDENTE 
Io sottoscritto ___________________________________________ dichiaro: 

o di aver preso visione dei documenti richiesti 
o di aver ricevuto copia dei documenti richiesti 
o di aver ricevuto copia della comunicazione di differimento/limitazione/rifiuti di accesso 

agli atti 
 

Peio, _____________                                                                         
 
                                                                         Firma ________________________________ 
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MODULO DI DELEGA 
 

Il/La sottoscritto/a, avente codice fiscale: ________________________________________________ 
DATI ANAGRAFICI: 
Cognome _________________________________ Nome __________________________________ 
Data di nascita ___________________ Luogo di nascita _____________________ Prov. ___________ 
 
RESIDENTE A  
Prov. _______ Comune _____________________ Indirizzo ________________________________ n. ____ 
Cap. ___________  
Telefono fisso ____________________________ Cellulare __________________________________ 
Indirizzo E-mail _______________________________________________________________________ 
Indirizzo PEC (posta elettronica certificata) ________________________________________________ 

 
IN QUALITA’ DI ___________________________________________________________________ 
 

DELEGA 
Il Sig. / La Sig.ra 
Cognome _________________________________ Nome __________________________________ 
Data di nascita ___________________ Luogo di nascita _____________________ Prov. ___________ 
 
RESIDENTE A  
Prov. _______ Comune _____________________ Indirizzo ________________________________ n. ____ 
Cap. ___________  
Telefono fisso ____________________________ Cellulare __________________________________ 
 
A COMPIERE PER PROPRIO CONTO LA SEGUENTE OPERAZIONE: 

o Richiesta di accesso ai documenti indicati nel modulo principale 
o Ritiro copia dei documenti indicati nel modulo principale 

 
In allegato: 

o Carta d’identità del delegante 
o Carta d’identità del delegato 

 
o Dichiaro di aver preso visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali (artt. 13 e 14 Reg 

UE n. 2016/679) 
 
Luogo e data 
__________________, __________________ 

Firma del richiedente 
(Firma autografa o digitale) 

 
____________________________________ 
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INFORMATIVA AI SENSI DEGLI ARTT 13 E 14 DEL REGOLAMENTO UE 2016/679 
 

Desideriamo informarLa che il Regolamento UE 2016/679 e il Decreto legislativo 196/2003 hanno ad oggetto la protezione delle 

persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali. 

I dati personali vengono raccolti e trattati al fine di dare riscontro alle richieste di accesso ai documenti amministrativi formati e/o 

detenuti dall’Amministrazione Comunale esclusivamente per lo svolgimento dell'attività di competenza e per lo svolgimento di 

funzioni istituzionali. 

Titolare del trattamento è l’Ente COMUNE DI PEIO con sede a PEIO (TN) in via GIOVANNI CASAROTTI, 31 (e-mail 

protocollo@comune.peio.tn.it, sito internet www.comune.peio.tn.it). 

Responsabile della Protezione dei Dati è il Consorzio dei Comuni Trentini, con sede a Trento in via Torre Verde 23 (e-mail 

servizioRPD@comunitrentini.it, sito internet www.comunitrentini.it ). 

Fonte dei dati personali e modalità del trattamento 

 sono stati raccolti presso ______________________________________________________________. 

  sono stati raccolti presso l’interessato (lei medesimo). 

Finalità del trattamento dei dati e base giuridica 

Sono trattati dati personali e/o le seguenti categorie particolari di dati personali: dati personali ordinari, dati profilo online, dati 

particolari, dati giudiziari. La base giuridica del trattamento consiste nell’esecuzione di un compito o di una funzione id interesse 

pubblico, ai sensi della normativa statale e provinciale in materia di procedimento amministrativo e diritto di accesso ai documenti 

amministrativi (D.Lgs 241/1990 e L.P. 23/1992) 

Modalità del trattamento 

I dati vengono trattati con sistemi informatici e/o manuali attraverso procedure adeguate a garantire la sicurezza e la riservatezza 

degli stessi. 

I dati possono essere comunicati ad altri soggetti, pubblici o privati, persone autorizzate, altre pubbliche amministrazioni, soggetti 

terzi che per legge o regolamento sono tenuti a conoscerli o possono conoscerli. 

I dati sono oggetto di diffusione ai sensi di legge (la pubblicazione su internet equivale a diffusione all’estero). 

I dati non sono oggetto di trasferimento (delle banche dati) all’estero. 

I dati possono essere conosciuti dagli incaricati del Servizio/Ufficio dell’Amministrazione Comunale presso i quali è custodita la 

documentazione. 

I dati sono conservati per il periodo strettamente necessario all’esecuzione del compito o della funzione di interesse pubblico e 

comunque a termini di legge. 

Il conferimento dei dati ha natura: 

 obbligatoria. Non fornire i dati comporta non osservare obblighi di legge e/o impedire che l’Ente possa l’espletare le 

proprie funzioni istituzionali e/o erogare il servizio. 

  facoltativa. 

I diritti dell'interessato sono: 

 richiedere la conferma dell'esistenza o meno dei dati che lo riguardano; 

 ottenere la loro comunicazione in forma intelligibile; 

 richiedere di conoscere le finalità e modalità del trattamento; 

 ottenere la rettifica, la cancellazione, la limitazione o la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in 

violazione di legge; 

 richiedere la portabilità dei dati; 

 aggiornare, correggere o integrare i dati che lo riguardano; 

 opporsi, per motivi legittimi, al trattamento dei dati; 

 di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali. 
 Il sottoscritto dichiara di aver preso visione della presente informativa. 

 

Peio, __________      Firma _______________________________ 
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